ROMANIA
JUDETUL VASLUI-COMUNA CODAESTI
Consiliul Local
Comuna Codaesti, judetul Vaslui, telefon/ fax 0235/341300
e-mail: primaria@primariacodaesti.ro cod postal 737130

Hotararea nr. 24

privind aprobarea ,, REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE S$1 FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”.

Avand in vedere:

- referatul de aprobare al primarului comunei Codaesti privind aprobarea
LREGULAMENTULUI DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI
DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI™;

- Avizul favorabil al comisiilor de specialitate;

In baza prevederilor Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat;
in baza prevederilor 0.U.G 57/2019

HCL nr. 2 din 06.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului
comunei Codaesti g1 aprobare a organigramei, numarului de personal s1 statului de functu
incepand cu 01.01.2021;

in temeiul prevederilor art. 136 coroborat cu art. 139 din OUG nr. 57/2019, privind
Codul administrativ;

in conformitate cu prevederile art. 129, alin. 1, alin. 2, lit. a, lit. d, alin. 3, lit. ¢ din
OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

Consiliul local al Comunei Codaesti, judetul Vaslui, intrunit in sedin{fi ordinara,
HOTARASTE

Art. 1. Se aproba REGULAMENTUL DE ORGANIZARE §1 FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAEST! conform
anexei | care face parte integrantd din prezenta hotarare.

Art. 2. Cuducerea laindeplinire a prezentei hotarari se insarcineaza primarul comunei
Codaesti.

Art. 3. Prezenta hotirdre se comunicd prin grija secretarului general al comunei
Institutiei Prefectului-jud. Vaslui, Primarului comunei Codaesti si se aduce la cunostintd
publica prin afisare pe site-ul primariei.




CODAEST! 30 Martie 2021

Contrasemneaza pentru legalitate:

Secretar delegat

Elena Ramona Ciobanu

Hotararea a fost adoptatd ih sedinta publica ordinara cu
12 voturi ,pentru”  voturi,impotrivd’ € voturi , abtineti” , cu participarea a

{ % consilieri

locali prezenti, dintru-un numar de 13 consilieri in functie.




ROMANIA
JUDETUL VASLUI-COMUNA CODAEST!
Consiliul Local
Comuna Codaesti, judetul Vaslui, telefon/ fax 0235/341300
e-mail: primaria@primariacodaesti.ro cod postal 737130

Nr.2712 din 29.03.2021

Raport

La proiectul privind aprobarea ,, REGULAMENTULUI
DE ORGANIZARE §I FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”.

Doamnelor si domnilor consilieri,

In baza prevederilor Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat;
In baza prevederilor O.U.G 57/2019.

HCL nr. 2 din 06.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului
comunei Codaesti si aprobare a organigramei, numarului de personal si statului de functii incepand
cu(01.01.2021;

In temeiul prevederilor Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018, pentru
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

Compartimentul de resort reprezentat prin secretar , analizand proiectul de hotrare privind
aprobarea ,REGULAMENTULUI DE  ORGANIZARE  §I FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”, constati ca
acesta este elaborat cu respectarea prevederilor legale in materie.

Secretar delegat,

Ramona-Eleng CIOBANU




ROMANIA
JUDETUL VASLUI-COMUNA CODAESTI
Consiliul Local
Comuna Codaesti, judetul Vaslui, telefon/ fax 0235/341300
e-mail: primariaccomuneicodaesti@yahoo.com

Proiect de Hotdrdre
privind aprobarea , REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”.

Avand in vedere:

- referatul de aprobare nr 2711 din 29.03.2021 al primarului comunei Codaesti privind
aprobarea ,REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE §SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”;

- Avizul favorabil al comisiilor de specialitate;

- Raportul compartimentului de resort reprezentat prin secretar, nr. 2712 din 29.03.2021

In baza prevederilor Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat;
in baza prevederilor 0.U.G 57/2019

HCL nr. 2 din 06.01.2021 privind reorganizarea aparatului de specialitate al primarului
comunei Codaesti si aprobare a organigramei, numarului de personal si statului de functii
incepand cu 01.01.2021;

in temeiul prevederilor art. 136 coroborat cu art. 139 din OUG nr. 57/2019, privind
Codul administrativ;

In conformitate cu prevederile art. 129, alin. 1, alin. 2, lit. a, lit. d, alin. 3, lit. ¢ din
OUG nr. 57/2019, privind Codul administrativ;

Consiliul loeal al Comunei Codaesti, judetul Vaslui, intrunit in sedinti ordinara,
HOTARASTE

Art. 1.Seaprobi REGULAMENTUL DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI conform
anexei | care face parte integrantd din prezenta hotérére.

Art. 2. Cuducerea laindeplinire a prezentei hotarari se insarcineaza primarul comunei
Codaesti.

Art. 3. Prezenta hotarre se comunicd prin grija secretarului general al comunei
Institutiei Prefectului-jud. Vaslui, Primarului comunei Codaesti si se aduce la cunostintd

publica prin afisare pe site-ul primariei.

Contrasemneaza pentru legalitate:

Initiator: T N

Secretar delegat

Primar (

Anigoara LUPLI Ay Ciobanu Ramona Elena




ROMANIA

JUDETUL VASLUI-COMUNA CODAESTI

Consiliul Local

Comuna Codaesti, judetul Vaslui, telefon/ fax 0235/341300
e-mail: primaria@primariacodaesti.ro cod postal 737130

Nr.2711 din 29.03.2021
Referat de aprobare

Referat de aprobare al proiectului privind aprobarea , REGULAMENTULUI
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”.

Doamnelor si domnilor consilieri,

Prin Hotararea Consiliului Local nr. 28 din 31.03.2016 s-a aprobat REGULAMENTUL
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI.

Avand in vedere cd de la acea data au survenit modificari in structura organizatorica si
functionald a birourilor si compartimentelor aparatului de specialitate al Primarului Comunei
Codaesti precum si modificari ale legislatiei specifice, este necesar s-a aprobdm un nou regulament
de organizare si functionare.

in temeiul prevederilor Legii nr.53/2003 Codul Muncii, republicata, a prevederilor 0.U.G
57/2019, ale Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, va supun spre dezbatere si aprobare proiectul
de hotarare prezentat.

INITIATOR,
Primar,
Ani;;dara LUPU:




JUDETUL VASLUI
COMUNA CODAESTI
CONSILIUL LOCAL
30.03.2021

Comisia pentru programe de dezvoltare economico-sociald, buget-finante,
administrarea domeniului public si privat al comunei, agriculturd, gospodarire comunald,
protectia mediiului, servicii si comert.

Comisia pentru administratia publicd locald, juridicd, apararea ordinei si linistii
publice, a drepturilor cetdtenilor ,invdtdmdént, sdndtate, culturd, protectia sociald si agrement

In baza prevederilor art. 125, alin (2) din Hotardrea Guvernului Romdniei nr. 57/2019
privind Codul Administrativ, domnul Damian Sandu, presedintele Comisiei pentru programe de
dezvoltare economico-sociald, buget-finante, administrarea domeniului public si privat al
comunei, agriculturd, gospodarire comunala, protectia mediului, servicii si comert si domnul
Spranceana Mitica presedintele Comisei pentru administratia publica localg, juridica, apararea
ordinei si linistii publice, a drepturilor cetatenilor ,invatamant, sdnatate, cultura, protectia
sociald si agrement, desemnati de membrii comisiilor de specialitate prezintam urmatorul:

Aviz
privind aprobarea ,,REGULAMENTULUI DE ORGANIZARE $I FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNEI CODAESTI”.

Comisiile au analizat proiectul de hotarare propus de doamna primar, considerand ca acesta
este legal si oportun pentru urmatoarele motive:

1.LEGAL:

-Respecta prevederile legale.

2. OPORTUN:

-Trebuie adoptat un nou regulament deoarece s-au facut multe schimbari in
organigrama primariei Coddesti de la adoptarea ultimului regulament.

Comisiile considera ca proiectul de hotarare poate fi aprobat in forma propusa.
PR TE SECRETAR /

PRESEDINTE SECRETAR

Y




ANEXA 1 la Hotararea nr. 24 din 2021

REGULAMENT DE ORGANIZARE S$! FUNCTIONARE AL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL PRIMARULUI COMUNE! CODAESTI

CUPRINS
LR pagina
"CUPRINS -
ABREVIERI - 2
NOTA INTRODUCTIVA: 3
CAPITOLUL I: DISPOZITIIGENERALE - 4
CAPITOLUL II: PRINCIPII CARE GUVERNEAZA ACTIVITATILE DIN CADRUL 5
PRIMARIEI -
CAPITOLUL Il : ATRIBUTIILE PRIMARULUI, VICEPRIMARULU! S 6
SECRETARULUI -
1. PRIMARUL
2. VICEPRIMARUL -
3. SECRETARUL GENERAL
"CAPITOLUL IV: TIPURI DE RELATII STABILITE IN CADRUL STRUCTURII 12
_ORGANIZATORICE A ASP - )
CAPITOLUL V: STRUCTURA ASP. RESPONSABILITATI. ATRIBUTII 13
1. STRUCTURA ASP 13
2. RESPONSABILITATI 13
CAPITOLUL VI: ATRIBUTIILE PERSONALULUI DIN APARATUL DE 15
SPECIALITATE B
A. COMPARTIMENT CONTABILITATE 15
1. SECTIUNEA BUGET-CONTABILITATE 18
B. COMPARTIMENT IMPOZITE SI TAXE LOCALE 18
C. COMPARTIMENT AGRICOL 21
1. SECTIUNEA REGISTRU AGRICOL - 22
2. SECTIUNEA FOND FUNCIAR 22
~ D. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA S| STARE CIVILA 23
1. SECTIUNEA AUTORITATE TUTELARA 23
2. SECTIUNEA ASISTENTA SI PROTECTIA SOCIALA ‘ 23
E. COMPARTIMENT STARE CIVILA 24
" F. COMPARTIMENT ASISTENTA MEDICAL COMUNITARA 24
G. SECTIUNEA URBANISM 25
H. SECTIUNEA ACHIZITIl PUBLICE 26
I.

COMPARTIMENT CULTURA 27




14)Opereaza toate modificarile intervenite pe parcursul perioadei de angajare in ceea ce priveste :
functia, salariul, pregatirea profesionala, starea civila, etc;

15)Organizeaza si coordoneaza activitatea de formare si perfectionare profesionala a personalului prin
institutiile specializate, potrivit necesarului transmis de compartimentele functionale si serviciile publice-
pentru personalul contractual si in functie de continutul rapoartelor de evaluare intocmite anual pentru
functionarii publici in concordantd cu ofertele centrelor de perfectionare. Tine evidenta participarilor la
cursurile de perfectionare ;

16)Tine evidenta sanctiunilor disciplinare aplicate functionarilor publici si personalului contractual;
transmite presedintelui comisiei de disciplina a functionarilor publici toate documentele solicitate;
17)Asigura confidentialitatea datelor cuprinse in dosarele de personal; elibereaza angajatului, la cerere,
copii ale actelor existente in dosarul tau profesional;

18)La solicitarea angajatilor intocmeste si elibereaza adeverinte de salariat;

In realizarea atributiilor specifice colaboreaza cu personalul cu atributii in domeniul Impozite si
taxe Locale de la care primeste estimarea veniturilor anului fiscal ce stau la baza fundamentarii
bugetului local initial si rectificativ si cu personalul cu atributii in Deservirea domeniului public si privat
al comunei Codaesti. .

CAPITOLU VIi: DISPOZITH FINALE

ART. 50. Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii prin Hotarare a Consiliului
local al Comunei Codaesti.

ART. 51. (1) Prezentul Regulament va fi comunicat compartimentelor din aparatul de
specialitate, carora le revine sarcina de a lua la cunostintd si de a respecta prezentul
regulament.

(2) Pentru cei incadrati in munca dupa intrarea in vigoare a prezentului Regulament, aducerea
la cunostinta se va face de catre Secretarul general al Comunei Codaesti.

(3) Prevederile prezentului Regulament se modifica, completeaza si actualizeaza ori de céate
ori se impune, cu respectarea legislatiei in vigoare, la data cand intervin modificari.
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